KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

POLITEKNIK NEGERI SRIWILJIAYA
Jalan Srijaya Negara, Palembang 30139

Telp. 0711-353414 Fax. 0711-355918
Laman :http : //polsri.ac.id, Pos El : info@polsri.ac.id

PENGUMUMAN
Nomor : 55321/PL6.4.2/KP/2013

Tentang

PENERIMAAN CALON PEGAWAI NEGERI SIPIL
DI LINGKUNGAN POLITEKNIK NEGERI SRIWIJAYA
TAHUN 2013

Berdasarkan Surat Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Momor: 164/P/2013 dan hasil Rapat
Koordinasi Penerimaan CPNS Tahun 2013 tanggal 11 s.d. 13 September 2013, Politeknik Negeri Sriwijaya akan
menerima Calon Pegawai Negeri Sipil sejumlah 11 orang, dengan nincian sebagai berikut :

Koda
No.| Jabatan h::ﬂ:::n R'::::; Kualifikasi Akademik | Kualifikasi :::.::i Penempatan
Akademik
A. |TENAGA PENDIDIK (DOSEN)
1 |Dosen 52 L[114] T eknik Sipil Geo T eknik 0797015 1 Jurusan Teknik Sipil
52 L[11]4] Mesin Produksi 0797033 1 Jurusan Teknik Mesin
52 {11+ T eknik Listrik 0797085 1 Jurusan T eknik Listrik
52 b | Teknik Elekironika 0797062 1 Jurusan T eknik Elekironika
52 b | Teknik Telekomunikasi- | 0797146 1 Junusan Teknik Telekomunikasi
52 o | Teknik Komputer 0797081 1 Jurusan Teknik Kompuler
52 e |Akuntansi Auditeuangan | 0827002 1 Jurusan Akuntansi
52 e |Manajemen 4 0827024 1 Jurusan Administrasi Bisnis
JUMLAH ¥ B
B |TENAGA KEPENDIDIKAN
2 |PranataKomputer| Ol Wc |Manajemen Informatika | 0233008 1 [Jurusan Bahasa inggris
3 |Teknisi Listrik Owm i T eknik Listrik 0223028 2 UPT PP
JUMLAH 3

Persyaratan Umum:

1. Warga Negara Indonesia (WNI)

2. Berusia antara 18 (delapan belas) tahun dan 35 (figa puluh lima) tahun pada tanggal 1 Desember 2013,

3. Bagi pelamar yang berusia lebih dari 35 tahun dan belum berusia 40 tahun, pengangkatan sebagai
Calon Pegawai Negeri Sipil dapat dilakukan berdasarkan kebutuhan khusus, dilaksanakan secara
selektif, dan harus memiliki masa kerja minimal 5 (lima) tahun pada 17 April 2002 pada instansi
pemerintah dan/atau lembaga swasta yang berbadan hukum yang menunjang kepentingan nasional dan
sampai saat ini masih bekerja secara terus menerus. ,

4. Sehat jasmani, rohani dan bebas NARKOBA.

5. Berkelakuan baik dan tidak pemah dihukum penjara atau kurungarr berdasarkan putusan pengadilan
yang memiliki kekuatan hukum tetap.

6. Tidak pemah diberhentikan dengan hormat tidak atas permintaan sendin atau tidak dengan hormat sebagai
PNS/Anggota TNI/Polri atau diberhentikan tidak dengan hormat sebagai pegawai swasta.

7. Tidak berkedudukan sebagai CPNS atau Pegawai Negeri Sipil (PNS) dan/atau tidak sedang menjalani
perjanjian/kontrak kerjafikatan dinas pada instansi lain, balk instansi di dalam maupun di luar lingkungan
Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan.



Tata Cara Bagi Peserta Dalam Mengikuti Pendaftaran CPNS Online

di Lingkungan Politeknik Negeri Sriwijiaya Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan Tahun 2013

A. Tahap pendaftaran

Untuk melakukan pendaftaran CPNS online, pelamar harus melakukan registrasi terlebih dahulu untuk
mendapatkan usemame dan password pada alamat hitps:/fcpns.kemdikbud.go.id dengan langkah sebagai
benkut:

1.
2,

3.

Pilih menu registrasi;

Lengkapi kolom isian, selanjutnya pelamar akan mendapatkan konfirmasi melalui alamat surel

(e-mail) pelamar yang dicantumkan;

Periksa kotak surel termasuk spambox dan konfimasikan pendaftaran Anda melalui tautan yang

terdapat di dalam surel tersebut. Apabila dalam waktu lebih dari 24 jam Anda belum mendapat

konfirmasi, silahkan lakukan registrasi ulang dan pastikan alamat surel yang Anda benkan benar,

Selanjutnya, pelamar dapat login menggunakan usemame dan password yang telah didaftarkan ke

dalam aplikasi cpns online di alamat hitps:/icpns kemdikbud.go.id untuk mengisi formulir pendaftaran

online dan mendapatkan nomor pendaftaran;

Tahap terakhir pada proses ini pelamar harus mencetak lembar formulir pendaftaran online untuk

ditandatangani dan dikiimkan ke Panitia Pendaftaran CPNS Kemdikbud beserta persyaratan lainnya.

Ketentuan:

1.  Waktu pendaftaran adalah 15 hari mulai tanggal 23 September sampai dengan 7 Oktober 2013;

2. Pendafataran cpns online tidak dapat lagi dilakukan apabila telah melewati jadual yang telah
ditetapkan;

3. Nomor pendaftaran diberikan secara otomatis oleh sistem pendaftaran cpns online;

4. Pelamar hanya dapat mendaftar untuk satu satuan kerja yang dilamar, apabila lebih maka sistem
aplikasi cpns online akan menolak.

Tahap Mengirimkan Surat Lamaran

Pelamar mengirim surat lamaran dalam Bahasa Indonesia, ditulis tangan menggunakan tinta hitam dengan
menyebutkan nama jabatan serta kualifikasi akademik yang dilamar dan ditanda tangani oleh pelamar,
ditujukan kepada Menteri Pendidikan dan Kebudayaan melalui Direktur Politeknik Negeri Sriwijaya, dengan
melampirkan: 4

1.
2.
3.
4.

Hasil cetakan (print-out) formulir pendaftaran online’yang telah di tandatangani;

Fotocopy KTP yang masih berlaku;

6 (enam) lembar pas foto berwarna ukuran 3 x 4 cm (gambar muka tampak utuh);

Fotokopi STTB/ljazah dan transkrip nilai sesuai dengan kualifikisai akademik yang dibutuhkan, dan
telah disahkan oleh pejabat yang berwenang (tanggal penetapan ljazah harus sebelum tanggal
pelamaran, tidak boleh surat keterangan atau pemyataan yang menyatakan bahwa belum diwisuda;
Kualifikasi akademik pendidikan untuk tenaga pendidik/dosen harus finier antara 51 dan S2, dan untuk
lulusan Perguruan Tinggi Swasta minimal terakreditasi B serta IPK minimal untuk Strata Satu (S1) 2,75
dan Strata Dua (52) 3,25, untuk Tenaga Kependidikan Diploma Tiga (D lil) IPK minimal 2,75, dan untuk
lulusan Perguruan Tinggi Swasta harus terakreditasi;

Bagi pelamar yang memiliki ijazah lulusan perguruan finggi luar negeri harus melampirkan surat
keputusan penetapan dan penyetaraan hasil penilaian ijazah dan Ditjen Dikti Kemdikbud;

Bagi pelamar yang berusia lebih dari 35 tahun dan belum berusia 40 tahun, pengangkatan
sebagai Calon Pegawai Negeri Sipil dapat dilakukan berdasarkan kebutuhan khusus, dilaksanakan
secara selektif, dan harus memiliki masa kerja minimal 5 (lima) tahun pada 17 April 2002 pada
instansi pemerintah dan/atau lembaga swasta yang berbadan hukum yang menunjang kepentingan
nasional dan sampai saat ini masih bekerja secara terus menerus;

Mengirimkan berkas lamaran di tujukan ke Menteri Pendidikan dan Kebudayaan melalui Direktur
Politeknik Negeri Sriwijaya dengan alamat PO Box 1351 Palembang.



Ketentuan:

1. Wakiu pengiriman berkas lamaran dimulai tanggal 23 September 2013 s.d. 7 Oktober 2013;

2. Tanggal akhir pengiriman berkas berpedoman pada tanggal stempel POS yaitu pada
tanggal 7 Oktober 2013 dan harus sudah diterima di Sub. Bagian Politeknik Negeri Sriwijaya
pada tanggal 8 Oktober 2013 pukul 16.00 WIB;

3. Pengiriman hanya dapat dilakukan melalui PO BOX, pengiriman tanpa melalui POS tidak akan
dilayani;

4. Berkas lamaran dimasukkan dalam stop map (kertas kartun manila) dengan ketentuan Pembeda:

o Wama biru untuk pelamar 52 Tenaga Pendidik/Dosen
+ Wama hijau untuk pelamar D |ii

5. 5.1. Berkas lamaran disusun dengan urutan sebagai berikut:

. Foto copy KTP yang masih berlaku.

6 (enam) lembar pas foto berwarna ukuran 3 x 4 cm (gambar muka tampak utuh).

Print out asli bukti registrasi pendaftaran online.

Surat Lamaran yang ditulis tangan dengan tinta hitam.

Foto copy ljazah dan foto copy transkrip nilai yang telah dilegalisir oleh pejabat yang

berwenang. Bagi yang memiliki ijazah luar negeri harus melampirkan foto copy surat

penyetaraan oleh Ditjen Dikti Kemdikbud yang dilegalisir oleh pejabat yang berwenang.
6. Pelamar yang berusia lebih dari 35 tahun dan belum berusia 40 tahun harus
melampirkan fotocopi Surat Keputusan (bukan surat keterangan) pengalaman
kerja minimal 16 tahun 8 bulan dan sampai saat ini masih bekerja secara terus
menerus sejak 1 Apnl 1997 s.d 1 Desember 2013 dengan ketentuan:
+ bagi yang pernah bekerja pada instansi pemerintah, surat keputusan dibuat
setiap tahun, dilegalisir serendah-rendahnya oleh Pejabat Pembina
Kepegawaian setingkat eselon Il, dan jika pernah bekerja sebagai CPNS,
lampirkan SK pemberhentian pada instansi sebelumnya
= bagi yang pemah bekerja pada lembaga swasta yang berbadan hukum, harus
melengkmi
fotocopi surat bukti hadan hukum perusahaan yang disahkan oleh pimpinan
perusahaan

~ fotocopi Surat Keputusan pmgangkalan sebagai pegawai setiap tahun yang
disahkan oleh pimpinan perusahaan

- fotocopi Surat Keputusan pemberhentian sebagai pegawai setiap tahun yang
disahkan oleh pimpinan perusahaan

- fotocopi surat keterangan kerja yang disahkan oleh pimpinan
perusahaan :

F“:"“S-“P—‘

5.2. Kemudian stop map dimasukan ke dalam amplop coklat tertutup, dengan mencantumkan
nama pelamar, nama unit kerja yang dilamar, jabatan, dan nama kualifikasi pendidikan yang
dilamar, dan nomor pendaftaran pada sampul amplop depan kanan atas;

5.3. Berkas lamaran yang fidak memenuhi syarat usia, IPK, tidak akreditasi, kualifikasi
pendidikan, tidak lengkap, tidak urut sebagaimana uraian di atas dan tidak cocok antara isian
online dengan berkas yang dikinmkan ke panitia seleksi dinyatakan gugur.

C. Tahap Verifikasi Berkas Lamaran dan Pengumuman Hasil Seleksi Administrasi
Fanitia Pendaftaran CPNS akan melakukan verifikasi terhadap berkas lamaran yang masuk.
Selanjutnya pengumuman hasil seleksi administrasi akan diumumkan melalui website di alamat
https:/fcpns.kemdikbud.go.id dan hitp:/fkemdikbud.go.id berikut informasi jadual pelaksanaan ujian pada
tanggal 16 Oktober 2013;



D. Tahap Mencetak Kartu Peserta Ujian
Sebelum pencetakan kartu ujian peserta yang dinyatakan lulus seleksi administrasi, wajib mengupload foto
ukuran 400 x 500 pixel berbentuk Potrait (Tegak) dengan ukuran file maksimal 100 Kb dengan format .jpg
melalui halaman login yang telah diperoleh sebelumnya pada hitps:/icpns.kemdikbud.go.id dengan cara:

1.
&

3.

4,

5.

Login dengan usemame dan password yang Anda miliki pada https://cpns. kemdikbud.go.id;

Jika Anda lulus seleksi, maka pada halaman login Anda akan tedihat informasi kelulusan beserta tautan
(link) untuk upload foto;

Setelah Upload foto, Anda dapat menemukan tautan (link) untuk mendownload kartu ujian dengan format
POF untuk dicetak;

Waktu mengupload dan mencetak kartu peserta ujian mulai tanggal 23 Oktober 2013 s.d
2 November 2013;

Proses pencetakan kartu ujian dilakukan oleh pelamar dengan menggunakan printer berwama.

Pelaksanaan Ujian dan Pengumuman
1

Ujian Tahap | (Tes Kompetensi Dasar)

Haritanggal . Minggu, 3 November 2013

Pukul : 08.00 s.d. Selesai

Tempat . Kampus Politeknik Negeri Sriwijaya

Kelengkapan yang dibawa . (a) printout kartu peserta; (b) pensil 2 B; (c) karet penghapus;
(d) KTP asli yang masih berlaku yang digunakan saat regestrasi
pelamaran; (e) alas untuk menulis; dan (f) rautan.

Pengumuman Kelulusan Tahap |

Pengumuman hasil ujian tahap | akan diumumkan di website dan papan pengumuman Politeknik Negeri
Sriwijaya, pada Minggu Pertama bulan Desember 2013.

Ujian Tahap Il (Tes Kompetensi Bida}ng}
Tes kompetensi Bidang (Tahap Il) dilakukan pada Minggu Pertama bulan Desember 2013 (tempat
Kampus Politeknik Negeri Sriwijaya).

Pengumuman Kelulusan Tahap Il {Final) v
Pengumuman hasil seleksi tahap Il adalah kelulusan final dan akan diumumkan di website serta papan
pengumuman Politeknik Negeri Sriwijaya pada Minggu Ketiga bulan Desember 2013,

Kelengkapan persyaratan berkas CPNS yang dinyatakan lulus diserahkan ke Sub. Bagian Kepegawaian

Polilieknik Negeri Sriwijaya pada Minggu Ketiga bulan Desember 2013 pada jam kerja (08.00 s.d. 16.00).

Pengusulan berkas CPNS yang dinyatakan lulus disampaikan ke Biro Kepegawaian Kementerian Pendidikan

dan Kebudayaan dan Penetapan NIP pada Minggu Ketiga bulan Desember 2013.

Keterangan lebih lengkap dapat dilihat dari website : https://cpns kemdikbud.go.id dan hitp://kemdikbud.go.id .

JSuhairi Hazisma, SE., M.Si
96004281989031001



